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دليل المستخدم
ملف نـظام حمايـة ا�جـور

الـمـحـتـويـات

١ إسلامي نت - دليل المستخدم: إنشاء ملف
نظام حماية ا�جور - نسخة ١٫٥

٢ التسجيل في نظام حماية ا�جور   

٣ تحويل ملفات نظام حماية ا�جور 

التحقق/الموافقة على تحويل ملفات نظام حماية ا�جور
٦ (للمدققين والمعتمدين) 

٨ عرض سجل وتقرير تحويل نظام حماية ا�جور 



٢

دليل المستخدم
ملف نـظام حمايـة ا�جـور

استكمال التسجيل في نظام حماية ا�جور

١. انتقل إلى عمليات التحويل  بدء عملية التحويل

٢. في أعلى يمين الشاشة  اضغط على نظام حماية ا�جور/سجل الوزارة

أ) حدد رقم حساب الخصم التلقائي
لتحويلات نظام حماية ا�جور

ب) من اختيار القطاع  اختر القطاع الخاص*
*(يرجى التأكد من اختيار القطاع الخاص لشركتك، حيث أن

القطاع العام للجهات الحكومية فقط).

 ج) بعد اختيار القطاع الخاص
اضغط على التالي

د) أدخل الرقم السري المتغير OTP الذي تلقيته
عبر الرسائل النصية  اضغط على "إرسال" للمتابعة

إسلامي نت - دليل المستخدم: إنشاء ملف
نظام حماية ا�جور - نسخة ١٫٥
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٣ إسلامي نت - دليل المستخدم: إنشاء ملف
نظام حماية ا�جور - نسخة ١٫٥

١. انتقل إلى عمليات التحويلات  بدء التحويل

٢. تحت التحويلات  معالجة رواتب الشركات عبر نظام حماية ا�جور

أ) معالجة رواتب الشركات عبر نظام
حماية ا�جور  اضغط على دفعات جديدة

ب) اضغط على تنزيل النموذج لتنزيل ملف
Excel-macro *xlsm لملف نظام حماية ا�جور

بعد الضغط على الرابط، سيتم تنزيل الملف تلقائيًا في موضع الملفات
التي تم تنزيلها تلقائي³ (أي مجلد التنزيلات لنظام تشغيل الويندوز)

001_SIF_CR Number_AHLI_yyyyMMdd :١.اسم الملف
أ. أولاً: قم بإعادة تسمية رقم السجل التجاري برقم السجل التجاري الفعلي الخاص بك

123456  إذا كان رقم السجل التجاري الخاص بك هو 123456، قم بتسمية رقم السجل التجاري •
ب. ثانيًا: قم بإعادة تسمية yyyyMMdd بالتاريخ المتوقع لرفع الملف:

20210120   20 = dd | 1 = MM | 2021 = yyyy •

بدء تحويل ملف نظام حماية ا�جور
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٤

ج. ثالثًا: إعادة تسمية 001 بأي رقم تسلسلي@

   • *ملاحظة: يمكنك وضع 001 كاسم تسلسلي أول للقيمة الجديدة لليوم

د. رابعًا: بعد إعادة تسمية ملف الماكرو الخاص ببرنامج إكسل استنادًا إلى ا�مثلة أعلاه، يجب أن يكون 
001_20210120_AHLI_123456_ SIF اسم الملف على النحو التالي

AHLI و SIF هـ. لا ينبغي أبدًا تغيير

   • SIF: ملف معلومات الراتب | AHLI: البنك ا�هلي

٢. بعد إعادة تسمية الملف، افتح الملف باستخدام اÃصدار المفعّل من برنامج إكسل وقم بتمكين 
المحتوى إذا لزم ا�مر.

أ.

ب. سيحتوي ملف الماكرو في برنامج إكسل على ٣ صفحات:
   • دليل نظام حماية ا�جور: اتبع التعليمات لملء السجلات

ahliNET سجل نظام حماية ا�جور: ملء الورقة وتحويلها إلى ملف نصي لتحميله في شبكة •   

   • رموز SWIFT OMN: رموز السويفت الخاصة بسلطنة عمان للبنوك المستفيدة

ج. امÈ جميع القيم المطلوبة وفقًا للتعليمات واضغط على تحويل إكسل إلى نص

   • بمجرد الضغط على الزر أعلاه، سيقوم الملف بالتحقق من صحة جميع السجلات، وإذا حدث أي خطأ،  
فسيتم تسليط الضوء عليه حتى يتمكن المستخدم من تعديله.

   • بمجرد التحقق من صحة جميع القيم في الملف، ستظهر الرسالة التالية: 
"<FileRoot&gt> تم تحويل الملف بنجاح وحفظه في"        

د. العودة إلى معالجة الرواتب للشركات عبر نظام حماية  ا�جور وتحديد الملف المحول *txt لتحميله 
بالضغط على اختيار الملف:

هـ. أدخل ملاحظات/تعليقات لملف نظام حماية ا�جور المطلوب معالجته:

و. اضغط على "التالي" لمواصلة المعالجة وسيقوم النظام بالتحقق من صحة الملف والملاحظات.
ز. لعرض تفاصيل الحزمةاضغط هنا لعرض ملخص الحزمة

إسلامي نت - دليل المستخدم: إنشاء ملف
نظام حماية ا�جور - نسخة ١٫٥
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٥

ح. اضغط على "إرسال" وأدخل الرقم السري المتغير OTP الذي تم استلامه حديثًا للمتابعة

إسلامي نت - دليل المستخدم: إنشاء ملف
نظام حماية ا�جور - نسخة ١٫٥
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٦

٣. تحت تحويل الراتب التحقق/الموافقة
     أ . لعرض تفاصيل الحزمة اضغط هنا لعرض ملخص الحزمة

٢. ضمن حالة الدفع > نوع التحويل: معالجة الراتب عبر نظام حماية ا�جور -
    عرض الراتب/رفضه  معاينة

١. انتقل إلى التحويلات  التحقق من التحويل/الموافقة عليه

التحقق من/الموافقة على نقل ملف نظام حماية ا�جور (للمحققين والمصرحين)

إسلامي نت - دليل المستخدم: إنشاء ملف
نظام حماية ا�جور - نسخة ١٫٥
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٧

ب. اضغط على "إرسال" وأدخل الرقم السري المتغير OTP الذي تم استلامه حديث³ للمتابعة

ح. ستظهر رسالة في أعلى يسار الشاشة "تم الموافقة على طلب الدفع"

إسلامي نت - دليل المستخدم: إنشاء ملف
نظام حماية ا�جور - نسخة ١٫٥



دليل المستخدم
ملف نـظام حمايـة ا�جـور

٨

١. انتقل إلى التحويلات  سجل التحويلات

عرض سجـل تحويـلات نظام حمايــة ا�جــور والتقريــر

٢. ضمن سجل التحويلات المجمعة/الراتب:

     أ. حدد نطاق التاريخ من الحقلين

     ب. حدد الحساب المدين لتحويل نظام حماية ا�جور

     ج. حدد نوع التحويل  معالجة الرواتب للشركات عبر نظام حماية ا�جور

٣. ستظهر تفاصيل الملف أسفل شاشة معايير البحث

  أ. اضغط على أيقونة التنزيل لتنزيل تقرير ملخص نظام حماية ا�جور     

     ب. اضغط على أيقونة العرض لعرض حالة ملف نظام حماية ا�جور

 Islamic.CIB@ahlibank.om ملحوظة: إذا كنت بحاجة إلى أي دعم إضافي، يمكنك التواصل معنا عبر

إسلامي نت - دليل المستخدم: إنشاء ملف
نظام حماية ا�جور - نسخة ١٫٥


